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ACTA No. 05

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Encuentro Desarrollo Curricular equipo formacion complementaria

CIUDAD Y FECHA: Cali, Diciembre 9 de | HORA INICIO: HORA FIN:
2024 8:00 am 12:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: Centrode la DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
construccion aula Calle 34 No. 17B - 23, Valle del Cauca -
203 Centro de la construccion

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Gestion de consolidacion evidencias 2024 por cada programa y ficha
2. Juicios Evaluativos
3. Desarrollo de fichas.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Direccionar la organizacion de las carpetas en el drive para evaluacion
2. Mejorar la presentacion de las evidencias en el Drive.

3. Fortalecer la gestion de fichas y matriculas con los cierres de cursos.
4. Implementar un sistema de evaluacidn continua

DESARROLLO DE LA REUNION

Resumen de la reunién del 9 de diciembre de 2024
A continuacidn, se abordaron los siguientes puntos clave:

Gestion de consolidacion evidencias 2024 por cada programa y ficha

Se enfatizé en la necesidad de consolidar de manera ordenada y oportuna todas las evidencias
de cada instructor correspondientes al Tercer Trimestre del afio 2024 y realizar el respectivo
cargue en el Drive. De esta manera se garantiza que dicha informacidn pueda ser descargada
desde la seccional para su respectiva validacion y evaluacion.

Juicios Evaluativos

Se menciond que aun contintan varias fichas finalizadas sin emitir los respectivos juicios
evaluativos. Se enfatizd en la importancia de emitir los juicios evaluativos de manera
oportuna, dentro de los siguientes cinco dias posteriores a la terminacién de cada ficha.

Evaluar por dependencias Il semestre.
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Se enfatizo en la importancia de estar al dia con las evidencias en el Drive ya que el centro va
a empezar a realizar la validacion de la informacion, recordandole a los instructores la
importancia de facilitar dicha revisidn de la documentacidn.

Desarrollo de Fichas.

Se menciond la importancia de informar con anterioridad si se va a cambiar algun dia de las
formaciones ya que esto debe de informarse a la ARL y afecta también el tema de los
transportes.

Cierre de la reunion
Se enfatizd por parte de la coordinadora Suzann la importancia de mantener al dia la
evaluacién por dependencias correspondientes al tercer trimestre de 2024.

La reunién concluyé con la firma del acta y el compromiso de todos los presentes de seguir
trabajando en la mejora de los procesos y la optimizacion de recursos para las proximas
formaciones.

CONCLUSIONES

La reunién realizada el Diciembre 9 de 2024 permitié abordar y definir diversas areas clave
parala mejora de la gestion de los cursos y programas de formacidn. Se destaco laimportancia
de optimizar la planificacion y coordinacién entre los diferentes actores involucrados,
incluyendo la asignacién de responsabilidades, la gestion eficiente de los materiales, y la
correcta administracién de fichas y matriculas.

Con la terminacién del tercer trimestre y a portas de terminar el cuarto trimestre subrayd la
importancia del compromiso de todos para seguir mejorando los procesos y garantizar el éxito
de las formaciones, contribuyendo al desarrollo profesional de los aprendices y al
cumplimiento de los objetivos institucionales.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION | FIRMA O PARTICIPACION
EMPRESA (SI/NO) VIRTUAL
Roberto Formacion si Ninguna
Esquivel Complementaria
1
Carolina Formacién si Ninguna
Moreno Complementaria
Elizabeth Formacion si Ninguna
Fernandez | Complementaria
Juan Carlos Formacién si Ninguna
Candamil Complementaria
Alexander Formacion si Ninguna
Mena Complementaria
Dario Formacion si Ninguna / / )
Bohérquez | Complementaria Z,Mﬁmtﬁ
Juan Pablo Formacién si Ninguna
Valencia Complementaria
Orlando Formacién si Ninguna
Mahecha Complementaria
Ramiro Rua Formacién si Ninguna ‘% E
Complementaria —X ] STRS
Fernando Formacién si Ninguna ' -
Campo Complementaria JQ"Q’"""I:
Ir k"
Marl.a Formacion - si Ninguna Ny 1 f\-qu<.-\*<"i-‘\ o §
Angelica Complementaria v
Garcia
Victor Hugo Formacién si Ninguna
Lopez Complementaria
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Luis Alfredo Formacion si Ninguna
Gonzalez Complementaria

Miguel Lépez Formacién si Ninguna
Complementaria

David Formacion si Ninguna
Hurtado Complementaria

Lizeth Formacién si Ninguna
Arbelaez Complementaria

Alexander Formacion si Ninguna
Mena Complementaria

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

1. Registro Fotografico del Desarrollo curricular
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2. Listado de asistencia
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